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ПОЛОЖЕНИЕ
муниципального казенного общеобразовательного учреждения

Знаменская основная общеобразовательная школа
О КОНТРОЛЕ ЗА ПОСЕЩАЕМОСТЬЮ УЧАIЦИМИСЯ }rЧЕБНЫХ ЗАНЯТIЙ

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение о контроле за посещаемостью учащимися уrебньrх занятий
(да;lее - Положение) разработано в соответствии:
. с Федеральным законом от 29.|2.2012 J\lЪ 27З-ФЗ коб образовшrии в Российской

Федерации>;
о с Федеральным закоЕом от 24.06.1999г. J\Ъ 120-ФЗ <об ооновах системы

профилактики безнадзорности и прЕ}вонарушений Еесовершеннолетних> (с
изменением от 7.06.20 1 3г,);

1 .2. Настоящее Положение устtlнЕIвливает требования:
о к организации ведения уrёта посещаемости учебЕьD( заIuпий уrаlцимися;
о к осуществлеЕию мер по профилактике прогryсков, преIuIтствующих получению

общего образования.
2.Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемости учебных
занятий.
2.1. Учебные занятия - обязателъные дJIя посещения занятиrI, проведение KoTopbD(

реглilментировiшо календарным уrебныпл графиком, улебньпчr плzlном и расписанием
образовательной оргi}низации.
2,2. Учебный день - часть кi}пендарного дЕя, устЕtновлеЕЕого календарньпrл 1..rебныпл

графиком и расписанием дJuI проведения уrебньтх занятий.
2.З. Опоздание на уrебное заIuIтие - прибьrгие на уrебное занятие после его начала.
2,4. Систематическое опаздывtlние - опаздывание на уrебные занjIтиJI в течение

половины и более уrебньгх дней недели.
2.5. Нопосещение уrебного занятия (пропfск урока) - отсутствие IIа уrебном занrIтии

на протяжении всего отведённого на его проведение времени.
2.6, Опоздание, непосещение уrебного зашIтия по ражительной причине - отQутствие

в течение выше нtlзвtlнного уrебного времени на основании:
о медицинского показаЕия (спразка);

о обстоятельств чрезвычайного, непредвидеЕного характера - до 3-х дней
(предоставJuIется зzuIвлеЕие родителей) ;

о личного мотивированного обратцения учатцегося;
о письменного заlIвления родителей (законньD( представителей) - на 3 и более дней

(издаётся приказ по школе об освобождении от уrебньж занятий);

о с разрешеншI руководитеJUI образовательной организации (приказ).
Отсутствие по выше указанЕым основЕшиям согласовывается заранее с кJIассным

руководителем, которьй ставит в известность директора.



2.1. Опоздание, непосещоние утебного занятиlI без уважительноЙ причины - ,

отсутствие в течение выше названного уrебного времени в связи с обстоятельствull\{и

или основ€шиями, не попадающими под п. 2.6 настоящего ПоложениrI.

3. Организация учёта посещаЁмости учебных занятий
3.1. Учёт посещаемости на уровне каждого rIащегося (персональньЙ уrёт)
осуществJUIется на всех уrебньD( заняти.rD( посредством фиксироваIIия в классном ж}рнале

)л{ета IIосещаемости пропусков )фоков, установлении их причин и осуществлении Мер по

устранению условий, препятствующих полrIению образования.
3.2. Ежедневный учет посещаемости уIащихся уrебньж заrrягий осуществJuIет дежурньй
классньй руководиТель посреДствоМ фиксироваrrиrl В листах }^{ета посещаемости
(приложеНие Jtl) о коJIичестве отсутствующих, а также причин отсугствия (по болезни,

по уважительной притIине, по Ееувalкительной причине). В слу"rае непосещеНия ЗаНЯТИЙ

иЙгм отдепьньD( и)оков, классный руководитеJь вьuIсняет шричины отсУтсТВия

у{ащегося у его родителей (законньпс представителей). Если занятия бьши пропущеЕы беЗ

уважительной при.тrны и родители не знали об этом, предrпреждает их о необходимости

усилениrI KoHTpoJuI над поведением ребенка и посещаемостью уrебньпс заrrятий.

3.З. Если родители доJDкным образом не отреzгировi}ли на информадию о пропУсiке

уроков, а уrащийся продолжает проryливать заЕrIтия, необходимо посетить такОГО

у{еника на дому классному руководитоJIю совместно с социаJIьIIым педагоГоМ,
представитеJuIми соответствуюЩих органов попиции. Посещение поможеТ ВыяСНИТЬ

условия проживания уIеника в семье, отношение к нему родителеЙ (законньпr

представителей) и причину отсутствия на уrебньur заняти.D(, а также определить, Ile

окЕвt}лся ли ребенок (его семья) в социа.пьно опасном положении и какие наДлеЖиТ

принять меры. Посещение на дому следует оформить актом обследовшrия жилищнЬD(

условий.
З.4. В сл}ru{ае если Ее удаJIось установить контакт с родитеJIями, а соседи по доМУ
(товарищи по школе) ничего не знilют о месте нахождения сомьи, следует обратиться в

соответствующие оргаЕы полиции дJIя устtIновлениrI места нахождениJI rIаЩегося и еГО

родителей.
3.5. Если родитепи не приIlимают надлежащих мер дJuI возвращения ребенка в

образовательную организацию, следует предупредить их в письменной форме об

административной ответственности за укJIонение от своих основньrх обязанностей по

воспит€tllию и пол)чению детьми общего образования.
З,6. В сл)лае, когда работа с ребенком и родитеJIями не дали должIIьD( результатов, и
несовершеннолетний без уважительньD( причин продолжает не посещать заняТия, С

учащимся следует провести индIвидуальную профилактическую работу и осущесТВJUIТЬ

меры более жосткого KoHTpoJuI. В отношении родитепей (законньD( представителей), не

удеJUIющих доJDкного внимания воспитаIIию'и поJry4Iонию образования тtжого учащогося,
следует подробно в письменном виде проинформировать соответствующие органы
полиции.
З.7. В сл}п{ае если родители (законные представители) не исполняют своих обязшrностеЙ
по воспитанию, обуrени.ю и (или) содержt}нию несовершеннолепIих и (или) оц)ицательно

влияют на их IIоведение либо жестоко обраrцаются с ними, необходIшrо в письмеЕноМ
виде проинформировать соответствующие органы полиции (п. 1. ст. 21 Федера_ttЬноГО

закона "Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних ").
3.8. Учёт на уровне образовательной оргчшизации осуществJuIется посредством
ежедневного зЕшолнения листов )л{ета посеща9мости уIащихся (приложение Nч 1) и
анЕ}лиза IIоJгг{енньж сведений дJul своевременЕого реагированшI и органиЗации
профилактических мероrrриятий по обеспечеЕию обязательности поJIr{ения общегО

образования всеми rIащимися.',Щежурный учитель ведёт уrёт опоздавших уIащихся, а

также rIащихся, отIIущенньD( в течение уrебного дня в журЕале yleTa посеIцаеМоСтИ.



з.9. По зtlвершении первого уrебного дшI после к€шикул готовится персонифицированнЕUI

информация об уIащихся, не пристуIIивших к уrёбе без уважитsльной причины.

З.10. Учет посещаемости в,Щни здоровья осуществJUIет классньй р}ководитель
посредством фиксирования в листах посещаемости.
з.1 1. На основе выше ЕазваIIньж сведений вьUIвJUIются у{шциеся груIIпы риска, семьи,

нzlходящиеся в социаJIьно опасном цоложении, опредеJIяются меры по устрztнению причин

и условий, способствующих сЕижению мотиващии к уrёбе и пропускашr занятий,

разрабатываются и реаJIиз}.ются индивидуi}Jьные rrрограь4мы социальЕо - педагогической

работы с у{ilцимися, укJIоняющимися от уrебньпr занятий.

3.12. ПО окончtшиИ каждогО кirлендарного месяцав течение всего уrебного года

обобщалотся сведоЕиlI об уrаlцихся, не посещаюtrtих и пропускающих уrебные занятия

без уважительной причины. Информация об )лащихся, пропустивших более 14 уlебньтх
дriей без увЕlжительной причины, наIIрЕIвJUIется к Учредителпо.

4..щоrryментация о системе контроля над посещаемостью
4.I. ЖурнаЛ учета посещаемОсти - хранитсЯ в уrебной части и заполняется по форме:

ф число;
. дежурньй уrитель;
о кпасс;
. коIичество отсутствующих;
о фамилии отсугатв}.ющих с указанием причины;

о фапtилии отпущеЕньIх rIаIцихся, с какого урока и по какоЙпритIино;

о подведение итогов по школе;

о опоздавшие.
4.2. Листы посещаемости заполняются ответствеЕным уштелем после 1-го 1рока.
4.з. Список }л{ащкхся, пропустивших уrебные занrIтия по Ееув&экительной причине,

ежемесяrrно сдается директору, которьй ведет KoHTpoJrь посещаемости уIаIцихся.
4.4. По итогам пооещений уrебньж занятий Учащиiчrися директор издает приказ в

соответствии с циклограммой внутришкольногс контролrI.

5. Обязанности
5.1 обязанЕости кJIассного руководителlI в системе контроля над посещаемостью:

5.1,1.Классньй руководитель ежедЕевно осуществJ]яет контроль за посещаемостью.

5.1.2.КлаСсньй руководитель уIочняет причину отсутствиlI уIащихся и информирует

директора не позднее 5 1рока.
5.1.3. Классный руководитель ежедневно просметривает журЕtIл учета IIосещаемости с

цельЮ угочнениl{ опоздавШих, нарушителей дисI{иплины, ш)угих замечшrий, касающихся

его класса
5.|.4. Классньй руководитель обязан своевременно, не позднее следующего ДНЯ,

проинформировать родителей об отсугствии уrsщегося Еа уrебньrх зЕtlulтилt.

5.2.обязапности }^тителей - пред}4етников в системе KoHTpoJUI над посещаемостью

5.2. 1 .Учитель отмечает отсутствующих в классном журнале.

5.3. обязанности дежурньж в системе KoETpoJUI над пOсощаемостью

5.3.1. .Щежурные учитеJUI ведуг у{ет rIатцихся, опоздавшIл( на 1 урок.
5.з.2. Сгrисок отсутствующих с указанием причины отс},тствия и листы Посещаомости

дежурные *дrlют директору шIколы.

б. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости

учебных занятий
6.1. Ведущий персональньй уrёт посещаемости классный руководитель несёт

ответственность:
о за своевременность зЕIнесениlI в листы }чета псtсеIдаемости и классный журнал

сведений о пропусках урокоВ утIащимиСя по оконЧtшии кa:кдого уrебного д{я;
;

:



за достоверность данньж об общешr количествс опозданий, пропусков уроков
каждого учаLцегося и доведение этих сведениIi ло их родителей (законных
пре.]ставителеЙ):
за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление
мер по их устранению и предупреждению;
за своевременность оформления и предоставjIения сведений о посеlцаемости

учебных занятиЙ по требованию должностньIх лиц,

за конфиденциацьяость информации -rllr]чlсго х{lрактера.

ffиректор несёт ответственность:

за соблюдениэ порядка ведения учёта посещаеfr,Iости учебных занятий в
соответствии с настоящим Положением;

за обеспечение KoHTpoJuI за заполнениеrчI клпссных журналов, ведением лИСТОВ

учёта посещ&O]чIости, ]tеiIротиворечr_востью сьедениЙ в выше НаЗВаННЬD(

документах;
за организацию системы работы по ус,IаноtsJlени"o причин нарушения
посешаемос,ги и осуществлению мер по их чс,IrJанению и предупреждению.

6.2.
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